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Mit tber 1.000 Kdpfen, darunter 400 Rechtsanwaélten, Steuerbe-
ratern und Notaren an acht Standorten in Deutschland und ei-
nem Biro in Zirich ist Heuking Kilhn Luer Wojtek eine der gro-
Ben wirtschaftsberatenden deutschen Sozietaten. Unsere Fach-
kompetenz schlie3t alle Facetten des Wirtschaftsrechts ein, die
wir branchenibergreifend und mit hoher Spezialisierung im
Markt einsetzen.

Wir suchen ab sofort eine studentische Aushilfe w/m/d, die un-
sere Human Resources Specialists in der Personalabteilung tat-
kraftig im operativen Tagesgeschéft unterstiitzt.

lhre Aufgaben:

e Unterstitzung bei Aufgaben im Bereich Personaladmi-
nistration und Vertragswesen

e Datenpflege und -eingabe

e Unterstutzung bei spannenden HR Projekten, die aktu-
elle Gesetzesanderungen aufgreifen und umsetzen

e Mithilfe beim On- und Offboardingprozess der Mitarbei-
ter

lhr Profil:

e Sie studieren Wirtschaftswissenschaften, Wirtschafts-
psychologie 0.4.

e Sie verfligen Uber sehr gute MS-Office Kenntnisse
(Word, Excel, Power Point)

e Sie mochten erste Praxiserfahrung in der operativen
Personalarbeit sammeln

e Sie arbeiten strukturiert und eigenverantwortlich und
behalten stets den Uberblick

e Gewissenhaftigkeit und Genauigkeit zeichnen Sie aus

e Persodnlich berzeugen Sie durch Teamgeist, Engage-
ment und Diskretion

RECHTSANWALTE UND STEUERBERATER



Wir bieten Ihnen einen umfassenden Einblick in verschiedene
HR-Themen und Prozesse einer standortibergreifend operie-
renden Sozietat, eine leistungsgerechte Vergutung und ein mo-
dernes Umfeld mit angenehmer Arbeitsatmosphére in einem
sympathischen Team. Sie sind bei einer flexiblen Arbeitszeitge-
staltung ca. 10-15 Std./Woche verfugbar?

Dann freuen wir uns auf IThre Bewerbung. Informationen zum Da-
tenschutz unter: www.heuking.de

Heuking Kihn Lier Wojtek Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!
Stephan Kern | Human Resources bewerbung@heuking.de

Georg-Glock-StraRe 4 | 40474 Dusseldorf
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