Studentische Aushilfe / Werkstudent (m/w/d)
Personalmanagement

Komm zu uns ins KOTTER Cleaning Team!

Fur unserer Hauptverwaltung in Essen suchen wir eine motivierte Studentin (m/w/d) fir das
Personalmanagement!

Dich erwartet ein tolles Team in lockerer Atmosphare und ganz viele Insights in den Alltag eines grof3en
Dienstleistungsunternehmens!

Du lernst vielseitige Dinge, die Dich wahrend und nach dem Studium weiterbringen werden.

Bis zu 20 Stunden sind in der Woche moglich. In den Semesterferien auch gerne mehr. Ganz flexibel so wie
es bei dir passt! :-)

Deine Aufgaben:
v/ (Administrative) Unterstiitzung des Personalmanagements
« Erstellung von Arbeitsvertrdgen sowie weiteren vertragsrelevanten Unterlagen

+ Ordnungsgemafe An- und Abmeldung von Mitarbeitern, inkl. Anlage und Pflege von
Personalakten und Stammdaten
+ Unterstiitzung bei Projekten

Dein Profil:

«/ Eingeschriebener Student (m/w/d) der Wirtschaftswissenschaften oder vergleichbaren Studiengéangen
+/ Motivation, Theorie und Praxis zielgerichtet zusammenzubringen

v Grundkenntnisse in MS-Office (Word, Excel)

«/ Strukturierte und ergebnisorientierte Arbeitsweise

+/ Freude an Teamarbeit, Aufgeschlossenheit und Optimismus

Deine Vorteile:

« Eine professionelle Einarbeitung

+/ Attraktive Vergltung und plnktliche Bezahlung (15,- €/Std.)

+/ Ein wirklich tolles und wertschatzendes Team

v/ Wasserspender und Kaffee — ist ja klar ;-)

+/ Bezuschusstes Mittagessen in der unternehmensnahen Kantine

« Uber 800 attraktive Mitarbeitervergiinstigungen dank Corporate Benefits
« Gute Erreichbarkeit mit dem Pkw und OPNV (Linie 166)

Wir freuen uns auf Deine vollstandige Bewerbung (Anschreiben, Lebenslauf) mit Angabe deines
frihestmdglichen Eintrittstermins.

Kontaktdaten fur Stellenanzeige

*** Online-Bewerbung Uber jobs.koetter.de
*** Ansprechpartner: Claudia Enders

*** Telefon: +49 160 4065357

*** Email: claudia.enders@koetter.de

Wir freuen uns, Dich schon bald im Team willkommen zu heil3en!

Verwaltungsgebaude, Industrieunternehmen, aber auch medizinische Einrichtungen gehéren zu den
Kunden von KOTTER Cleaning.

Um fur unsere Kunden Glanzleistungen erbringen zu kénnen, bendtigen wir Dich!

Verstarke das Team von KOTTER Cleaning, einem der bekanntesten Dienstleister fiir die Gebaude- und
Industriereinigung in Deutschland.


http://jobs.koetter.de/
http://koetter.de/

